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УТВЕРЖДАЮ

Мэр города Азова
__________ С.Л. Бездольный 

ПЛАН РАБОТЫ

администрации города Азова 

на  2011 год

Главные задачи, стоящие перед администрацией города Азова

	1. 
	Реализация ежегодного Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской            Федерации

	2. 
	Реализация приоритетных национальных проектов в городе Азове

	3. 
	Реализация мероприятий по противодействию коррупции 

	4. 
	Реализация федеральных, областных и муниципальных программ и концепций

	5. 
	Проведение реформы  местного самоуправления на территории города Азова

	6. 
	Совершенствование системы муниципального управления в городе Азове


	I. ПОДГОТОВКА ПРОЕКТОВ  ПОСТАНОВЛЕНИЙ, РАСПОРЯЖЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ

 ГОРОДА АЗОВА И ДОКЛАДА  О ДОСТИГНУТЫХ ЗНАЧЕНИЯХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДЛЯ ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ  МСУ ЗА 2010
 ГОД И ИХ ПЛАНИРУЕМЫХ ЗНАЧЕНИЯХ НА 3-ЛЕТНИЙ ПЕРИОД



	Наименование документа
	Сроки исполнения
	Исполнитель
	Форма отчета об исполнении


	1
	2
	3
	4

	Контроль за исполнением осуществляет  мэр города 

	Об отчете об исполнении бюджета города  Азова в  2011 году
	ежеквартально
	финансовое управление
	постановление

	Доклад о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за 2010 год и их планируемых значениях на 3-летний период согласно Указу Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 и распоряжению Правительства Российской Федерации от 11.09.2008 № 1313-р
	1 мая
	заместители главы администрации по направлениям,

управляющий делами,

руководители структурных подразделений
	доклад

	Об исполнении бюджета города Азова  в  2011 году
	полугодие,

9 месяцев
	финансовое управление
	постановление

	Контроль за исполнением осуществляет  первый заместитель главы администрации 

	Об утверждении плана реализации генерального плана городского округа «Город Азов»
	1 квартал
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	О подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства  и социальной сферы  к работе в осенне-зимний период 2011-2012 года
	май
	МАУ  г. Азова «Департамент ЖКХ» 
	постановление

	О выдаче разрешений на индивидуальное жилищное строительство
	весь период
	МП «Архитектура и строительство»
	постановление

	О выдаче разрешений на строительство других объектов
	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	О присвоении адресных наименований
	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	О предварительном выделении земельных участков
	весь период
	МП «Архитектура и строительство»
	постановление

	О назначении публичных слушаний
	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	Об утверждении градостроительных планов земельных участков
	весь период
	МП «Архитектура и строительство», отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	Об утверждении проектов планировки и межевания территорий
	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	распоряжение

	Об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка на другой вид такого использования
	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	О подготовке документации по планировке и межеванию территории под комплексное освоение для целей жилищного строительства


	весь период
	отдел по строительству и архитектуре
	постановление

	О начале отопительного сезона 2011-2012 годов
	октябрь
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ» 
	постановление


	Подготовка проектов постановлений по реализации государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


	по мере необходимости
	МУ «Управление по делам ГО и ЧС» в г. Азове
	постановление,

распоряжение

	Контроль за исполнением осуществляет заместитель главы администрации  - начальник Управления ЖКХ

	Внесение изменений и дополнений в Правила благоустройства и санитарного содержания города Азова
	I полугодие
	Управление ЖКХ
	постановление

	О подготовке городского хозяйства к работе  в осенне-зимний период.
	II квартал
	Управление ЖКХ,

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	постановление

	О проведении дня чистоты и наведения порядка в городе Азове
	II квартал
	Управление ЖКХ,

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	постановление

	О начале отопительного сезона 2011-2012 годов.
	III квартал
	Управление ЖКХ,

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	постановление

	Контроль за исполнением  осуществляет заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям

	Об утверждении Инвестиционной программы г. Азова на 2012 год
	ноябрь
	отдел промышленности

и инвестиций
	постановление

	Об оплате труда работников муниципальных учреждений
	по мере необходимости
	отдел промышленности

и инвестиций
	постановление

	Об утверждении лимитов потребления ТЭР и услуг по водоснабжению и водоотведению  для организаций бюджетной сферы на 2012 год
	август-сентябрь,

после получения Решения коллегии Администрации Ростовской области
	отдел промышленности

и инвестиций


	постановление

	Об организации транспортного обслуживания населения г. Азова
	по мере необходимости
	отдел промышленности

и инвестиций
	постановление

	Об утверждении «Порядка принятия решений о разработке долгосрочных целевых программ, их формирования и реализации, порядка оценки эффективности реализации долгосрочных целевых программ»


	1 квартал
	экономический отдел
	постановление

	Об утверждении «Порядка разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ»


	1 квартал
	
	постановление

	Об утверждении  экономически обоснованных цен, тарифов  на 2012 год по услугам  на содержание жилья, текущий ремонт жилья,  вывоз ТБО,  размещение и утилизацию ТБО на полигоне 
	ноябрь
	
	постановление

	Об утверждении экономически обоснованных и средневзвешенных  тарифов на внутригородские автоперевозки населения автобусами общего назначения, маршрутными такси, при обращении поставщиков услуг
	весь период
	
	постановление

	О порядке регулирования тарифов на жилищно-коммунальные услуги и перевозку пассажиров (при наличии изменений РСТ)
	весь период
	
	постановление

	О списании безнадежных долгов по налогам и сборам, подлежащих зачислению в городской бюджет
	весь период
	
	распоряжение

	Об утверждении тарифов на услуги по перевозке пассажиров и багажа  автобусами общего назначения, маршрутными такси, на водной линии «г. Азов – ул. Хутор  Задонье» при обращении поставщика услуг
	весь период
	
	постановление

	О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Азова
	весь период
	
	постановление

	Об организации работы по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	весь период
	
	постановление

	О рассмотрении и утверждении новых Прейскурантов цен на платные медицинские услуги, оказываемые муниципальными ЛПУ города 
	весь период
	
	постановление

	
	
	
	

	
	
	
	

	Об итогах социально-экономического развития муниципального образования «Город Азов»
	после выхода Решения коллегии Администрации Ростовской области
	
	распоряжение

	Контроль за исполнением осуществляет заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса

	Об утверждении методики расчета базовых ставок арендной платы за использование земельных участков
	I квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса


	постановление

	Об утверждении методики расчета арендной платы за использование нежилого фонда
	I квартал
	
	постановление

	О порядке предоставления средств городского бюджета в целях оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	I квартал,

II квартал
	
	постановление

	О выдаче разрешений на право организации розничных рынков
	III квартал
	
	постановление

	О предоставлении в аренду, собственность земельных участков, постоянное (бессрочное) пользование
	весь период
	
	постановление

	О предоставлении в аренду объектов нежилого фонда
	весь период
	
	постановление

	О выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории города
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	постановление

	
	
	
	

	О проведении аукционов по продаже прав аренды на земельные участки
	весь период
	
	постановление

	О проведении аукционов по продаже земельных участков
	весь период
	
	постановление

	О проведении конкурсов на заключение договоров аренды рекламного муниципального места
	весь период
	
	постановление

	О проведении аукционов на заключение договоров купли-продажи нежилого фонда
	весь период
	
	постановление

	О проведении аукционов на заключение договоров аренды нежилого фонда
	весь период
	
	постановление

	О  внеплановых вопросах земельных отношений
	весь период
	
	постановление

	О передаче в муниципальную собственность объектов социально-культурного назначения и жилого фонда (разграничение собственности)
	весь период
	
	постановление

	Переоформление договоров аренды на земельные участки при переходе права собственности на объекты недвижимости
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	постановление

	О лицензировании (выдача, приостановление, прекращение) розничной реализации алкогольной продукции на территории города
	весь период
	
	постановление

	Об управлении и распоряжении муниципальным имуществом
	весь период
	
	постановление

распоряжение

	О реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и учреждений
	весь период
	
	постановление

	О принятии объектов жилищно-коммунального хозяйства и социально-культурного назначения в муниципальную собственность
	весь период
	
	постановление

	О включении в состав муниципальной собственности бесхозного имущества
	весь период
	
	распоряжение

	О поощрении Благодарственными письмами приуроченных к юбилейным и праздничным датам
	весь период
	
	распоряжение

	О передаче муниципального имущества с баланса на баланс, в хозяйственное ведение и оперативное управление муниципальным предприятиям и учреждениям.
	весь период
	
	распоряжение

	Контроль за исполнением осуществляет заместитель главы администрации по социальным  вопросам 

	О праздновании Дня Победы в Великой Отечественной войне
	январь
	отдел культуры и искусства
	распоряжение

	О дворовых общественных советах
	февраль
	комиссия  по делам несовершеннолетних и защите их прав
	постановление

	Об организации летнего отдыха детей в 2011 году
	апрель-май

после выхода

 постановления Администрации РО 
	Управление образования 

г. Азова
	постановление

	О проведении на территории города межведомственной комплексной операции « Подросток»
	апрель
	комиссия  по делам несовершеннолетних и защите их прав
	распоряжение

	О подготовке и проведении традиционного праздника  Зимнего Дона  «Азовская купель-2011", посвященного освобождению г. Азова от немецко-фашистских захватчиков
	Январь-

февраль
	отдел по физической культуре и спорту
	распоряжение

	О подготовке и проведении городских соревнований, посвященных 100-летию Олимпийского комитета России
	Февраль
	отдел по физической культуре и спорту
	распоряжение

	О поощрении грамотами, дипломами, благодарственными письмами мэра города физкультурников, спортсменов, тренеров – преподавателей, педагогов – организаторов, приуроченному к Всероссийскому Дню физкультурника
	до 11.08.2011
	отдел по физической культуре и спорту
	распоряжение

	О подготовке и проведении  Дня города

Азова
	сентябрь
	отдел по физической культуре и спорту
	Постановление



	Об организации и проведении Всероссийского Дня бега «Кросс наций»
	сентябрь
	отдел по физической культуре и спорту
	Постановление



	Подведение итогов спортивных достижений в 2011 году победителей и призеров чемпионатов, первенств, городских, областных, Всероссийских, международных соревнований.   
	10.12.2011
	отдел по физической культуре и спорту
	распоряжение

	О  праздновании 944-й годовщины со дня  основания города Азова 
	сентябрь
	отдел культуры и искусства
	постановление

	О праздновании 370-летия Азовского осадного сидения донских казаков
	сентябрь-октябрь
	отдел культуры и искусства
	распоряжение

	Об установлении и отмене опеки или попечительства над несовершеннолетними,  выплате опекунских пособий, о создании приемных семей, о разрешении на распоряжение вкладами по банковским счетам несовершеннолетних
	весь период
	Управление образования 

г. Азова


	постановление

	Об изменении фамилии, имени, отчества несовершеннолетних
	весь период
	
	постановление

	О разрешении отчуждения жилья, разделу  (выделу)  доли имущества несовершеннолетних
	весь период
	
	постановление

	О распоряжении имуществом несовершеннолетнего 
	весь период
	
	постановление

	О помещении детей в учреждения поддержки детства
	весь период
	
	постановление

	О разрешении регистрации брака лицам, не достигшим брачного возраста


	при поступлении заявлений
	
	постановление

	Об оказании адресной социальной помощи 
	по мере формирования документов
	УСЗН г. Азова
	постановление

	Контроль за исполнением осуществляет управляющий делами

	Организационный план администрации города Азова по реализации Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации 
	после выхода

решения коллегии  Администрации РО
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	план

	Об образовании избирательных участков для проведения выборов  депутата Азовской городской Думы пятого созыва по избирательному округу №9
	январь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы


	постановление

	О выделении специальных мест для размещения агитационных печатных материалов на территориях избирательных участков избирательного округа №9 г. Азова    
	январь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О содействии участковым избирательным комиссиям г. Азова в подготовке и проведении повторных выборов депутата Азовской городской Думы пятого созыва по избирательному округу №9
	февраль
	
	постановление

	Об образовании избирательных участков для проведения выборов  в Государственную думу Федерального собрания Российской Федерации
	сентябрь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О выделении специальных мест для размещения агитационных печатных материалов на территориях избирательных участков для проведения выборов  в Государственную думу Федерального собрания Российской Федерации
	сентябрь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О содействии участковым избирательным комиссиям г. Азова в подготовке и проведении повторных выборов депутата Азовской городской Думы пятого созыва по избирательному округу №9
	октябрь
	
	постановление

	О мерах по совершенствованию системы регистрации (учета) избирателей  на территории муниципального образования «Город Азов»
	по мере необходимости
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О проведении аттестации муниципальных служащих
	апрель
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О внесении изменений в Регламент администрации и Инструкцию по делопроизводству администрации города
	по мере необходимости
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы,

общий отдел
	постановление

	Об утверждении штатного расписания на 2011 год
	декабрь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	постановление

	О внесении изменений в составы комиссий, штабов, советов, образованных администрацией города
	по мере необходимости
	
	распоряжение

	Подготовка документов по личному составу
	весь период
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	распоряжение

	План противодействия коррупции в муниципальном образовании «Город Азов» на 2011 – 2013 годы
	после утверждения областного плана
	
	план

	Контроль за исполнением осуществляют заместители главы администрации, управляющий делами 

	Подготовка постановлений администрации города  по вопросам текущей работы отделов, департаментов, управлений
	по мере необходимости
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации
	постановление

	О поощрении Благодарственными письмами мэра города к различным праздникам, юбилеям и знаменательным датам
	по мере необходимости
	
	распоряжения

	О подготовке и проведении публичных слушаний
	по мере необходимости
	
	постановление

	О подготовке административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг
	весь период
	
	распоряжение


	II. ПОДГОТОВКА ПРОЕКТОВ РЕШЕНИЙ АЗОВСКОЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ,

планируемых для внесения на рассмотрение Азовской городской Думы по инициативе мэра города

	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Исполнитель
	Форма отчета об исполнении


	1
	2
	3
	4

	Об утверждении надбавок к тарифам на коммунальные услуги, подлежащих регулированию органами местного самоуправления
	по плану работы  Думы
	экономический отдел
	решение 

	Об утверждении стратегического плана социально-экономического развития города Азова до 2020 года
	1 квартал
	экономический отдел
	решение 

	Об утверждении отчета об исполнении бюджета города Азова  за 2010 год 
	Май 
	финансовое управление
	решение

	Об утверждении Положения об администрации города Азова

(в новой редакции)
	Март
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	решение

	О внесении изменений в решение Азовской городской Думы от 28.02.2006 №83 «Об утверждении Положения об Отделе записи актов гражданского состояния администрации  г. Азова»
	Март
	отдел ЗАГС  администрации г. Азова
	решение

	Об утверждении Положения об Управлении ЖКХ администрации города Азова   (в новой редакции)
	Апрель
	Управление ЖКХ
	решение

	Об утверждении Устава  муниципального образования «Город Азов»
	февраль
	юридический отдел
	решение

	О внесении изменений в решение «О земельном налоге»
	2 квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	решение

	Об утверждении бюджета города Азова на 2012 год и на плановый период 2013 и 2014 годов
	Декабрь
	финансовое управление
	решение

	Об утверждении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества города на 2012 год 
	4 квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	решение

	О разграничении прав федеральной собственности, государственной собственности субъектов РФ и муниципальной собственности на объекты недвижимости и иное имущество
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	решение


III. ПОДГОТОВКА ПРОГРАММ, МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИЙ, СПРАВОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ, БАНКА ДАННЫХ, АНАЛИТИЧЕСКИХ СПРАВОК

	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Исполнитель
	Форма отчета об исполнении


	1
	2
	3
	4

	Контроль за исполнением осуществляет первый заместитель главы администрации



	Разработка программы по реализации генерального плана развития г. Азова 
	В течение года
	МП «Азовстройзаказчик»

Отдел по строительству и архитектуре

МП «А иС»
	Программа

	Реализация городских мероприятий в части проектирования, строительства и  реконструкции объектов соцкультбыта
	по отдельному плану
	МП «Азовстройзаказчик»

Отдел по строительству и архитектуре

МП «А и С»
	Программа

	Реализация мероприятий по развитию инженерной инфраструктуры Юго-Восточного микрорайона  Азова 


	в течение года
	МП «Азовстройзаказчик»
	информация

	Контроль за исполнением осуществляет 

 заместитель главы администрации  - начальник Управления ЖКХ

	Подготовка реестра объектов по капитальному ремонту дорог на  2012 год 
	I квартал
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»


	Реестр 

	Корректировка долгосрочной целевой программы «Капитальный ремонт внутригородских дорог и тротуаров в г.Азове  в 2011-2013 годах» 
	I квартал
	
	Проект постановления

	Корректировка ведомственной целевой программы «Развитие благоустройства города Азова 2011-2013 годах»
	I квартал
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»


	Проект постановления

	Подготовка реестра адресной программы по капитальному ремонту многоквартирных домов на 2011год
	I  полугодие
	
	Адресная программа



	Разработка прогноза потребности бюджетных средств  по ЖКХ на 2012 год
	II-III кварталы
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»


	Расчеты, сметы 

	Контроль и координация мероприятий по подготовке городского хозяйства к работе  в осенне-зимний период  2011-2012 г.г.
	весь период
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»


	информация

	 Контроль и координация работы по реализации Программы реформирования жилищно-коммунального хозяйства города
	весь период
	Управление ЖКХ


	информация

	Выдача заключений по заявкам жителей города на снос и обрезку деревьев
	весь период
	
	заключения

	Реализация постановления Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Реализация графика установления тарифов на услуги по водоснабжению, водоотведению и утилизации (захоронению) твердых бытовых отходов, обеспечивающих финансовые потребности организаций коммунального комплекса, необходимые для реализации их производственных программ на 2008-2011 годы.
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Реализация графика установления надбавок к тарифам и тарифов на подключение на услуги по водоснабжению, водоотведению и теплоснабжению, обеспечивающих финансовые потребности организаций коммунального комплекса, необходимых для реализации их инвестиционных программ в городе Азове на 2010-2011 годы
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Реализация мероприятий по формированию благоприятных условий для образования и деятельности товариществ собственников жилья в городе Азове на 2008-2011 годы
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Реализация мероприятий в области использования, охраны водных объектов и гидротехнических сооружений
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Реализация мероприятий в области охраны, восстановления и использования лесов
	весь период
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	информация

	Контроль за исполнением осуществляет 

заместитель главы администрации  по вопросам промышленности,  экономики и инвестициям

	Размещение заказов для муниципальных нужд с использованием электронной системы закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд Ростовской области и муниципальных нужд г. Азова при соблюдении требований, установленных законодательством о закупках.
	весь период
	экономический отдел
	протокол

	Размещение заказов для муниципальных нужд путем проведения открытого аукциона в электронной форме с использованием электронной площадки на сайте в сети Интернет в порядке, установленном законодательством
	весь период
	экономический отдел
	протокол

	Проведение проверок деятельности главных распорядителей бюджетных средств по эффективному использованию средств бюджета города Азова
	Весь период
	экономический отдел
	заключение, справка,

акт

	Подготовка обращений в Минэкономразвития области о согласовании возможности заключения контракта  на закупку продукции у единственного поставщика для муниципальных нужд (при возникновении потребности)
	весь период
	экономический отдел
	Заключение Минэкономразвития области

	Контроль за исполнением муниципальными заказчиками графиков проведения торгов на закупку продукции для муниципальных нужд 
	весь период
	экономический отдел
	заключение, справка,

акт

	Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд среди субъектов среднего и малого предпринимательства
	ежеквартально

до 20 числа

после отчетного периода
	экономический отдел
	форма

1- торги (СМП-регион) 

	Отчет о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд
	1 раз за год
	экономический отдел
	форма

1- торги 

	Отчет в РСТ РО о тарифах на перевозку пассажиров 


	ежеквартально до 5 числа 
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Отчет  в РСТ РО по  расчетам экономически обоснованных  тарифов на перевозку пассажиров.
	в течение 10 дней после издания нормативно-правового акта 
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Отчеты в РСТ РО по  показателям использования парка подвижного состава перевозчиков.
	ежеквартально до 30 числа по окончании квартала
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Отчеты в РСТ РО по  показателям деятельности перевозчиков по  перевозке пассажиров и багажа.
	ежеквартально до 30 числа по окончании квартала
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Информация в РСТ РО о розничных ценах на основные виды муки и хлеба.
	ежеквартально до 5 числа
	экономический отдел
	справка

	Отчет по форме 1-тарифы ЖКХ
	до 15 февраля и  до 15 июля
	экономический отдел
	статистический отчет

	Мониторинг цен на хлеб из муки первого сорта (для РСТ РО)
	на 15-ое и 30-ое число ежемесячно
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Расчет индекса изменения размера платы граждан за коммунальные услуги на 2011 год (предоставляется в РСТ РО)
	апрель-ноябрь
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Перечень муниципальных нормативных правовых актов, принятых на 2011 год (предоставляется в РСТ РО)
	ноябрь
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Информация к обоснованию выбора жилых домов соответствующих средним (преобладающим) условиям проживания граждан для расчета индекса изменения размера платы граждан за коммунальные услуги на 2011 год  (предоставляется в РСТ РО)
	апрель-ноябрь
	экономический отдел
	отчеты по формам

	Формирование прогноза  цен, надбавок к тарифам  на 2011 год по услугам водоснабжения, водоотведения, цен на содержание жилья, текущий ремонт жилья 
	Январь,

апрель-май
	экономический отдел
	таблицы, заключения

	Проверка обоснованности  цен, надбавок, формируемых на 2011 год и утверждение (при обращении поставщика услуг)
	июнь- ноябрь
	экономический отдел
	заключения, постановления



	Проверка обоснованности тарифов на услуги муниципального заказа по благоустройству, озеленению (при обращении поставщика услуг)
	ноябрь-декабрь
	экономический отдел
	Заключение, протокол

	Проверка правильности  применения цен и тарифов на услуги, оказываемые предприятиями ЖКУ
	весь период


	экономический отдел


	заключение



	Проверка обоснованности формирования и применения  цен, тарифов «прочими предприятиями и организациями», в том числе:

- на платные медицинские услуги,

- на организацию питания при общеобразовательных школах, ПТУ, среднеспециальных  и высших учебных заведениях и предприятиях общественного питания;

- на платные общеобразовательные услуги;

- на платные услуги, оказываемые подведомственными учреждениями культуры, архитектуры и строительства.
	весь период
	экономический отдел
	заключение,

справка

	Анализ динамики тарифов на коммунальные услуги и энергоносители для населения, предприятий, бюджетных организаций по городу Азову
	весь период
	экономический отдел
	таблица

	Сбор  и анализ информации по действующим тарифам по ЖКУ по городам области на 2011 год.
	весь период
	экономический отдел
	таблица

	Мониторинг тарифов на перевозку пассажиров по городским маршрутам на 2011 год
	весь период
	экономический отдел
	сводная таблица

	Сбор информации и расчет стоимости необходимого социального набора и «Потребительской корзины» и представление в СМИ
	на 01, 15, 31 числа

ежемесячно
	экономический отдел
	таблица

	расчет стоимости необходимого социального набора и «Потребительской корзины» по г. Азову в межрайонную прокуратуру
	На 15, 29 числа 

ежемесячно
	экономический отдел
	таблица

	Информация о фактическом изменении размера платы граждан за коммунальные услуги в РСТ РО
	До 20 числа

ежемесячно
	экономический отдел
	таблица

	Информация в форме Шаблонов РСТ РО «Контроль за использованием инвестиционных ресурсов, включаемых в регулируемые государством тарифы в сфере водоснабжения и водоотведения»
	ежеквартально
	экономический отдел
	таблица

	Информация в форме Шаблонов РСТ РО «Выполнение производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по МО «Город Азов»
	ежеквартально
	экономический отдел
	таблица

	Информация в форме Шаблонов РСТ РО «Изменение размера платы граждан за коммунальные услуги» 
	ноябрь
	экономический отдел
	таблица

	Информация в форме Шаблонов РСТ РО «Фактические расходы и объемы потребления организаций коммунального комплекса, оказывающих услуги водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов»
	ежеквартально
	экономический отдел
	таблица

	Сводная информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд администрации и представление ее в Минэкономразвития области РО
	ежеквартально

до 10 числа
	экономический отдел
	итоговая справка

	Сводная информация о работе администрации города Азова по осуществлению контроля за соблюдением законодательства о размещении заказов и рассмотрении жалоб 
	ежеквартально

до 10 числа
	экономический отдел
	итоговая справка

	Сводная информация о предоставлении приоритета товарам (работам, услугам) российского происхождения по отношению к товарам (работам, услугам), происходящим из иностранного государства
	ежеквартально

до 10 числа
	экономический отдел
	итоговая справка

	Сводная информация о результатах проведения проверок исполнения законодательства в сфере размещения заказов для государственных и муниципальных нужд в Ростовской области (п.5 решения коллегии)
	ежеквартально

до 10 числа
	экономический отдел
	итоговая справка

	Сведения о ходе и реализации муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  муниципального образования «Город Азов» для опубликования в СМИ и на официальном сайте 
	ежеквартально

до 10 числа
	экономический отдел
	итоговая справка

	Разработка, выдача пакетов конкурсной документации, документации об аукционе, организация и проведение торгов на закупку товаров, работ и услуг за счет средств областного бюджета
	весь период
	экономический отдел
	пакет конкурсной (аукционной) документации, утвержденный руководителем единой комиссии, журнал регистрации, протокол

	Формирование прогноза объемов продукции закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета города Азова и внебюджетных источников финансирования на 2012 -2014 годы с последующей защитой в Минэкономразвития области 
	в соответствии с графиком Минэкономразвития области 
	экономический отдел
	пояснительные записки, таблицы, расчеты

	Формирование прогноза социально-экономического развития города на 2012 год и основных прогнозных показателей на период до 2014 года с последующей защитой в Министерстве экономического развития области  
	в течение периода в соответствии с графиком Министерства экономического развития  РО 
	экономический отдел
	Пояснительные записки и таблицы

	Информация о социально-экономическом развитии города для Министерства экономического развития РО
	ежеквартально

 до 25 числа
	экономический отдел
	аналитическая записка, таблица

	Проведение анализа работы предприятий города в разрезе прогнозных показателей
	ежемесячно
	экономический отдел
	таблица

	Информация о выполнении плана по НДФЛ для Министерства экономического развития РО
	ежемесячно до 12 числа
	экономический отдел
	таблица

	Информация о выполнении прогнозных показателей по разделу «Труд»  прогноза социально-экономического развития города  для Министерства экономического развития РО
	Ежеквартально
	экономический отдел
	таблицы

	Информация о выполнении плана по налогу на прибыль для Министерства экономического развития РО
	ежемесячно до 12 числа
	экономический отдел
	таблица

	Отчет об исполнении плана мероприятий  по выводу убыточных системообразующих предприятий города на безубыточный уровень деятельности для Министерства экономического развития РО
	ежеквартально
	экономический отдел
	таблица


	Информация о выполнении показателей прибыли и налога на прибыль бюджетообразующих предприятий города для Министерства экономического развития РО
	ежемесячно
	экономический отдел
	таблица

	Анализ и согласование докладов о результатах и основных направлениях деятельности главных распорядителей средств бюджета города
	январь-сентябрь
	экономический отдел
	заключения

	Участие в работе Комиссии по оценке  результативности деятельности  главных распорядителей средств бюджета города
	сентябрь
	экономический отдел
	протокол

	Участие в работе Координационного Совета по вопросам собираемости налогов и иных обязательных платежей при Администрации города
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал 
	экономический отдел
	протокол

	Участие в работе Координационного Совета по рассмотрению программ при администрации города
	по мере необходимости
	экономический отдел
	протокол

	Анализ и согласование проектов долгосрочных и ведомственных целевых программ
	по мере необходимости
	экономический отдел
	заключения

	Мониторинг и подготовка сводного отчета о реализации  долгосрочных и ведомственных целевых программ
	до 15 марта текущего года
	экономический отдел
	заключения

	Отчет о реализации долгосрочных и ведомственных целевых программ МО для Министерства экономического развития РО
	январь, 

июль
	экономический отдел
	таблицы

	Подготовка сводного доклада о достигнутых значениях показателей эффективности деятельности муниципального образования «Город Азов»
	февраль - июнь
	экономический отдел
	таблицы, пояснительная записка

	Подготовка сводного статистического отчета 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования»
	январь - май
	экономический отдел
	таблицы, пояснительные записки

	Подготовка информации для проведения итоговых совещаний за отчетный период
	по мере необходимости
	экономический отдел
	аналитические записки, таблицы для подготовки доклада

	Ведение реестра муниципальных контрактов с применением электронно-цифровой подписи на официальном сайте в сети Интернет для муниципальных нужд администрации города Азова, как главного распорядителя
	ежедневно
	экономический отдел
	Таблица в системе «Рефери»

	Выполнение функции активации контрактов муниципальных заказчиков города на официальном сайте в сети Интернет в порядке осуществления полномочий по ведению реестра контрактов
	ежедневно
	экономический отдел
	Таблица в системе «Рефери»

	Участие в организации обучения специалистов, связанных с вопросами размещения заказов, в подготовке совещаний, семинаров и т.п.
	по мере необходимости
	экономический отдел
	заключение

	Получение в АМОГС статистической информации
	ежемесячно 
	экономический отдел
	сводки

	Подготовка материалов по запросам Азовской городской Думы, Администрации Ростовской области, предприятий и организаций города
	В течение всего периода
	экономический отдел
	аналитические записки и таблицы


	Подготовка мероприятий по стабилизации финансово-экономического положения проблемных предприятий
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Мероприятия

	Проведение мониторинга финансово-хозяйственной деятельности на предприятиях города Азова
	ежемесячно
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Подготовка сведений о работе пассажирского автомобильного транспорта  «1-автотранс (срочная)»
	ежемесячно
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации о тарифах на городском  транспорте
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации о финансировании общественного пассажирского транспорта
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации о задолженности предприятий общественного транспорта по платежам в бюджет и внебюджетные фонды
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации  о транспортной работе муниципального образования.
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации о финансах предприятий общественного транспорта
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	отчет

	Подготовка информации по финансированию транспортных предприятий за перевозку льготной категории граждан
	ежемесячно
	отдел промышленности и инвестиций
	информация

	Подготовка пакета документов по лимитам ТЭР, водоснабжения и водоотведения на 2012 год
	Январь - февраль
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Формирование прогноза социально-экономического развития города на 2012 год и основных прогнозных показателей на период до 2013 года ( по инвестициям) с последующей защитой в Министерстве экономики области 
	В течение периода в соответствии с графиком Министерства экономики Ростовской области
	отдел промышленности и инвестиций
	Программы

	Подготовка информации для проведения итоговых совещаний за отчетный период
	по мере

 необходимости
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Проведение мониторинга инвестиционной деятельности предприятий всех форм собственности за счет всех источников финансирования для Администрации области
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Подготовка Реестра инвестиционных проектов, предложений и инвестиционных площадок города для включения в областные Реестры
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Отчет

	Подготовка и сдача отчета  по лимитам потребления ТЭР
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Проведение обследования пассажиропотоков на внутригородских маршрутах для обоснования тарифа на проезд в городском транспорте
	По мере 

необходимости
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Подготовка и направление информации  предприятиям города о проведении областных и всероссийских выставок и ярмарок  товаров и услуг. 
	Постоянно

в течение года
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Согласование с отраслевыми  ведомствами области инвестиционных проектов (предложений) предприятий для обоснования прогноза инвестиций
	Май
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Анализ инвестиционной деятельности крупных, средних и малых предприятий всех форм собственности с учетом полученной статотчетности
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Показатели эффективности работы города в социально-трудовой сфере за 2010 год, в соответствии с письмом управления по труду от 18.10.2007 № 128-ВП 
	До 15 января
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Отчет о выполнении ФЗ «О коллективных договорах и соглашениях» за  2010 год в табличной форме и аналитическую информацию
	До 20 января
	отдел промышленности и инвестиций
	Отчет

	Информация о реализации мероприятий по улучшению демографической ситуации в городе  за 2010 год
	До 31 января
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Информация о проделанной работе, направленной на развитие кадрового потенциала предприятий   за 2010 год
	До 31 января
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	 «Сведения о профессиональной подготовке  работников предприятий, учреждений за 2010 год (согласно списку предприятий, вошедших в областной мониторинг по внутрифирменной подготовке кадров
	До 31 января
	отдел промышленности и инвестиций
	Сведения

	Информация о ходе выполнения  мероприятий по улучшению условий и охраны труда в г. Азове   на 2011-2015 года за 2010 год
	До 1 февраля
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Доклад «О состоянии  и тенденциях демографического развития города за 2010 год»
	До 30 марта
	отдел промышленности и инвестиций
	Доклад

	Отчет о выполнении областного трехстороннего Соглашения за 2010 год 
	До 1  апреля
	отдел промышленности и инвестиций
	Отчет

	Отчет о выполнении городского трехстороннего Соглашения за 2010 год
	До 1 апреля
	отдел промышленности и инвестиций
	Отчет

	Информация о проведении мероприятий, посвященных Всемирному дню охраны труда
	До 15 мая
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Информация о работе МВК по организации взаимодействия  территориальных государственных органов при осуществлении контроля за соблюдением трудового законодательства
	Ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Отчет о выполнении ФЗ «О коллективных договорах и соглашениях» за 1-е полугодие 2011 года
	До 20 июля
	отдел промышленности и инвестиций
	Отчет

	Прогнозные балансы трудовых ресурсов . Пояснительная записка с динамикой показателей занятости трудовых ресурсов
	С 10 по 25 августа 


	отдел промышленности и инвестиций
	Баланс,

Пояснительная записка

	Информация о несчастных случаях на производстве и профзаболеваниях
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Информация о выполнении постановлений Главы Администрации области № 350 «О развитии социального партнерства в трудовых отношениях в РО» и № 21 «О создании областной межведомственной комиссии по организации взаимодействия государственных органов при осуществлении контроля за соблюдением трудового законодательства» 
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Подготовка информации о состоянии предприятий промышленности строительных материалов и строительной индустрии на территории города 
	По мере 

необходимости
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Подготовка банка данных о величине минимального размера оплаты труда на предприятиях внебюджетного сектора экономики города
	Ежемесячно  до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	отдел промышленности и инвестиций
	Информация

	Проверка организации главными распорядителями средств бюджета города системы санкционирования расходов подведомственных получателей средств бюджета города
	I квартал

(с 17.01.2011 по 31.01.2011)


	сектор финансового контроля
	Информация

	Проверка отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий
	постоянно
	сектор финансового контроля
	Информация

	Проверка правомерного и целевого использования средств бюджета города Азова в части наличия у главного распорядителя средств бюджета города документов, подтверждающих обоснованность возникновения у них денежных обязательств, а также соответствия содержания проводимых главным распорядителем средств бюджета города операций с бюджетными средствами кодам бюджетной классификации, указанным в представленных им в финансовое управление администрации города заявках о доведении объемов финансирования на эти операции по КОСГУ
	Ежеквартально, с 3 до 15 числа  месяца, следующего за отчетным кварталом
	сектор финансового контроля
	Информация

	Постоянный мониторинг операций с бюджетными средствами по финансированию объектов и мероприятий с запланированным объемом бюджетных ассигнований на 2011 год свыше 10 миллионов рублей (в отношении расходов по увеличению стоимости основных средств и капитальному ремонту объектов, находящихся в муниципальной собственности)
	постоянно
	сектор финансового контроля
	Информация

	Подготовка сводной информации о проведенных контрольных мероприятиях, выявленных нарушениях и предложений о мерах, направленных на устранение и предупреждение нарушений, с целью дальнейшего их представления заместителем главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям мэру города
	постоянно
	сектор финансового контроля
	Информация

	Контроль за исполнением осуществляет заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса

	Информация «Об итогах управления и распоряжения имуществом г. Азова за 2010 год и задачах на 2011 год»
	I квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Информация «Об осуществлении государственных полномочий по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и контроля за соблюдением организациями лицензионных требований и условий по итогам 2010 года»
	I квартал
	
	информация

	Отчет «Об исполнении долгосрочной целевой Программы развития малого и среднего предпринимательства в г. Азове на 2009 – 2013 год»
	I квартал
	
	информация

	Составление прогнозного плана неналоговых доходов в городской и консолидированный бюджеты в 2011 году
	II квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Отчет «Об итогах исполнения муниципальной целевой Программы о защите прав потребителей в г. Азове на 2011-2013 г.г.»  по итогам 2011 года
	ежеквартально
	
	информация

	Информация «Об итогах управления и распоряжения имуществом г. Азова в 1 полугодии 2010 года, в том числе исполнении доходной части бюджета г. Азова»
	III квартал
	
	информация

	Подготовка прогноза поступления доходов в городской бюджет в 2011 году от использования муниципального имущества.
	III – IV квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Информация Управлению потребительского рынка товаров и услуг РО по курируемым направлениям, согласно установленной форме отчетности.
	ежеквартально
	
	информация

	Информация о фактическом выполнении розничными торговыми предприятиями плана выборки алкогольной продукции местных производителей.
	ежемесячно
	
	информация

	Предоставление реестров договоров аренды объектов муниципального нежилого фонда.
	весь период
	
	информация

	Составление и ведение дислокаций предприятий торговли, общественного питания и бытовых услуг.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Выдача «Свидетельств участников торговой сети города» хозяйствующим субъектам, осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере торговли, бытового обслуживания и общественного питания на территории города. Экспертиза документов.
	весь период
	
	информация

	Предоставление информации о выдаче «Свидетельств участников торговой сети города» хозяйствующим субъектам, осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере торговли, бытового обслуживания и общественного питания на территории города в Управление потребительского рынка в Минэкономразвития РО
	весь период
	
	информация

	Работа с жалобами, заявлениями и обращениями граждан. Рекомендации и консультативная информация о положениях Закона «О защите прав потребителей». Решение споров и конфликтов между потребителями и продавцами.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Информационно-методическое и правовое обеспечение деятельности потребительского рынка товаров и услуг. Доведение до заинтересованных лиц информации через электронные и печатные СМИ города.
	ежемесячно
	
	информация

	Внесение дополнений и изменений в реестр имущества г. Азова
	весь период
	
	информация

	Подготовка отчетов по исполнению контрольных цифр консолидированного и местного бюджетов по неналоговым доходам (нежилой фонд, земля) в Минимущество Администрации РО.
	ежеквартально
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Осуществление контроля за предоставлением ежеквартальной и годовой отчетности муниципальных предприятий.
	весь период
	
	информация

	Подготовка информации об итогах и перспективах развития предприятий потребительского рынка г. Азова.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Предоставление сведений о выданных, приостановленных, возобновленных, прекративших действие и аннулированных лицензиях на розничную продажу алкогольной продукции
	ежеквартально
	
	информация

	Предоставление реестра действующих лицензий на розничную продажу алкогольной продукции.
	ежеквартально
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Оформление дополнительных соглашений по перерасчету арендной платы за землю по действующим договорам.
	весь период
	
	информация

	Ведение претензионно-исковой работы по взысканию задолженности арендной платы за пользование муниципальным имуществом и землей.
	весь период
	
	информация

	Подготовка материалов по темам предстоящих семинаров-совещаний представителей областных структур и администрации города
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Ведение реестра муниципальной собственности
	весь период
	
	информация

	Инвентаризация нестационарных объектов на территории города.
	весь период
	
	информация

	Проведение инвентаризации действующих договоров аренды муниципального нежилого фонда.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Проведение инвентаризации действующих договоров оперативного управления имущества, переданного муниципальным учреждениям 
	весь период
	
	информация

	Информация в различные структуры исполнительной власти Ростовской области о наличии в розничной торговой сети города товаров областных производителей.
	весь период
	
	информация

	Проведение работы по признанию земельных участков бесхозяйными.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Информация территориальным органам Росстата о юридических лицах, имеющих лицензию на розничную продажу алкогольной продукции.
	весь период
	
	информация

	Предоставление информации по поступлению доходов в городской бюджет от использования муниципального имущества.
	весь период
	
	информация

	Организация проведения сплошного учета объема розничной продажи алкогольной продукции.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	информация

	Информация Администрации РО о проведении мероприятий по стабилизации цен
	ежемесячно
	
	информация

	Предоставление отчетов об исполнении мероприятий областной и муниципальной целевой программ развития предпринимательства.
	ежеквартально
	
	информация

	Контроль осуществляет заместитель главы администрации по социальным вопросам

	Разработка и утверждение календарного плана спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий г. Азова на 2011г.
	Январь-февраль
	отдел по физической культуре и спорту
	календарный

план



	Разработка и утверждение "Положения" о проведении соревнований ,  согласно календарному плану спортмероприятий на 2011 год
	за 20 дней до начала соревнований
	отдел по физической культуре и спорту
	положения 

	Назначение главных судей, секретарей, судейских бригад для подготовки и проведения соревнований
	за 20 дней до начала соревнований
	отдел по физической культуре и спорту
	отчет гл. судей ,гл. секретарей о проведении сорев.

	Присвоение спортивных званий спорт-сменам, полностью выполнившим норм-ативы требований ЕВСК по видам спорта
	по итогам соревнований
	отдел по физической культуре и спорту
	информация

	Подготовка базы данных об обучающихся, участвующих в обязательных экзаменах по математике и русскому языку по технологии ЕГЭ
	январь-март
	Управление образования г. Азова
	База  данных

	Подготовка базы данных об обучающихся, участвующих в проведении экзамена  по новой технологии в девятом классе.
	апрель
	Управление образования г. Азова
	База данных

	Подготовка базы данных по выпускникам ОУ г. Азова, сдающим ЕГЭ по предметам по выбору по технологии ЕГЭ
	февраль-март
	Управление образования г. Азова
	База  данных

	Включение в базы данных по выпускникам, сдающим ЕГЭ по предметам по выбору информации по ОУ Азовского района, Батайска.


	май
	Управление образования г. Азова
	База  данных

	Формирование базы данных по учителям ОУ города, преподающим предметы, включенные в перечень ЕГЭ
	январь
	Управление образования

г. Азова


	База  данных

	Формирование базы данных по использованию УМК в процессе преподавания в ОУ города  предметов, включенных в перечень ЕГЭ
	февраль
	Управление образования

г. Азова


	База  данных

	Формирование банка данных о выпускниках, нуждающихся в прохождении государственной (итоговой) аттестации в условиях, исключающих влияние негативных факторов на состояние здоровья 
	март-апрель
	Управление образования

г. Азова


	Банк данных

	Подготовка банка данных о выпускниках, претендующих на награждение золотыми и серебряными медалями "За особые успехи в учении"
	февраль-июнь
	Управление образования

г. Азова


	Банк данных

	Разработка пакета документов по организации ЕГЭ и  государственной (итоговой) аттестации на 2011 год.
	апрель
	Управление образования

г. Азова


	Приказ

	 Подготовка плана профильного обучения в 2011-2012 учебном году.
	январь
	Управление образования

г. Азова


	План

	Отчет о выполнении  мероприятий ведомственной и долгосрочной целевых программ “Развитие образования в г. Азове на 2010-2013г.г.”
	декабрь
	Управление образования

г. Азова


	Отчет



	Пополнение  и  корректировка  базы  индивидуально-резервных   фондов  библиотек  ОУ


	январь
	Управление образования

г. Азова


	Приказ

	Подготовка отчета в МО РО:

1. о работе ГПМПК;

2. о работе школьных ПМПк;

3. о работе классов компенсирующего обучения.
	июнь
	Управление образования

г. Азова
	Отчеты

	Отчет о выполнении мероприятий по улучшению демографической ситуации в г. Азове
	июнь.
	Управление образования

г. Азова
	Отчет  в администрацию

	Подготовка банка данных по социально-педагогическому мониторингу
	апрель, сентябрь
	Управление образования

г. Азова
	Банк данных, 

отчет МО РО

	Подготовка банка данных об исполнении межведомственной операции “Подросток”
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова
	Банк данных

	Подготовка банка данных по учету детской безнадзорности и беспризорности на 2011 г.
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова
	Банк данных

	Формирование банков данных кандидатов в усыновители и лиц, желающих взять детей под опеку или попечительства, в приемные семьи.
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова
	Банк данных на 1,2,3,4 кварталы

	Формирование банка данных о детях-сиротах, подлежащих усыновлению на 2011 г.
	в течение всего периода
	Управление образования

г. Азова


	Банк данных

	 Подготовка статистических отчетов ф-78- РИК  
	январь
	
	Банк данных 

Отчет в МО РО 

	Сбор, обработка данных об оказании логопедической помощи детям в ДОУ.
	июнь
	
	Банк данных

Отчет в МО РО

	Анализ  комплектованных групп ДОУ, ОУ НШДС
	сентябрь
	
	Банк данных

	Подготовка межведомственного приказа о создании и деятельности ГПМПК г. Азова в 2011году
	февраль
	
	Приказ

	Оформление плана работы ГПМПК на 2011 год
	февраль
	
	План работы

	Подготовка банка данных семей находящихся в социально опасном положении
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова


	Банк данных

	Оформление талонов по льготному проезду детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой или попечительством, в приемных семьях, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.
	ежемесячно
	Управление образования

г. Азова


	Информация

	Статистический отчет о составе работников, замещающих муниципальные  должности
	январь
	Управление образования

г. Азова
	Статистический отчет

	Подготовка сведений о принятых и уволенных в УО г. Азова в страховую компанию  «Панацея»


	ежемесячно
	Управление образования

г. Азова
	Информация



	Подготовка плана мероприятий по информатизации образовательного пространства города Азова на новый учебный год
	июль-август
	Управление образования

г. Азова
	план мероприятий



	Подготовка отчета о работе:

· за I полугодие 2011 года;

· об организации спортивно-массовой работы по месту жительства населения;

-           за 2011 год
	5 августа

15 декабря

25 декабря
	отдел  по физической культуре и спорту
	отчет

	Создание банка данных кадрового обеспечения образовательных учреждений города, трудоустройство молодых специалистов
	август-сентябрь
	Управление образования

г. Азова


	отчет

	Анализ выполнения летней оздоровительной кампании 


	15 сентября
	Управление образования г. Азова,

 комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав,

отдел  по физической культуре и спорту
	отчет

	Анализ выполнения межведомственной городской операции «Подросток» 
	октябрь
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав, 

Управление образования

г. Азова
	отчет

	Формирование банка данных о дальнейшем обучении и трудоустройстве выпускников 9, 11(12) классов образовательных учреждений
	октябрь


	Управление образования

г. Азова
	банк данных

	Отчет о выполнении муниципальной целевой программы «Профилактика правонарушений несовершеннолетних в муниципальном образовании «Город Азов» на 2010 – 2011 г.г.»
	4 квартал
	комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	информация

	Формирование банков данных кандидатов в усыновители и лиц, желающих взять детей под опеку или попечительства, в приемные семьи
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова
	банк данных

	Формирование банка данных о детях-сиротах и детях, находящихся   под опекой 
	весь период
	Управление образования

г. Азова
	банк данных



	Формирование банка данных о детях-сиротах, подлежащих усыновлению на 2011 г.
	весь период
	Управление образования

г. Азова
	банк данных



	Оформление талонов по льготному проезду детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой или попечительством, в приемных семьях, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	ежемесячно
	Управление образования

г. Азова
	информация

	Подготовка банка данных по учету детской безнадзорности и беспризорности на 2011 г.
	ежеквартально
	Управление образования

г. Азова
	банк данных

	Подготовка  пакета документов на аварийный ремонт  зданий ОУ:

- составление дефектных ведомостей

- составление смет на текущий ремонт

 - проверка правильности составление смет
	по мере необходимости
	Управление образования

г. Азова
	пакет документов

	Контроль за исполнением осуществляет управляющий делами

	Ведение электронной базы данных правовых актов муниципального образования «Город Азов»
	ежедневно
	общий отдел


	база данных

	Ведение электронной базы данных «Обращения граждан»

	ежедневно
	
	база данных

	Ведение электронной базы данных контрольных документов в автоматизированной системе «Дело»
	ежедневно
	общий отдел,

 сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	база данных

	Ведение электронной базы данных контрольных документов, поставленных мэром на личный контроль, в автоматизированной системе «Дело»
	ежедневно
	общий отдел, 

сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	база данных

	Подготовка документов для включения  в регистр муниципальных  нормативных правовых актов Ростовской области на бумажных и машиночитаемых носителях
	ежемесячно
	общий отдел,

 сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	перечни,

нормативные правовые акты

	Подготовка справок-напоминаний по контрольным документам с использованием автоматизированной системы «Дело»
	еженедельно
	общий отдел,

сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	справки

	Подготовка информации по документам, поставленным на личный контроль мэра
	еженедельно
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	перечень

	Анализ обращений граждан
	ежемесячно
	общий отдел
	информация

	Анализ неисполненных контрольных документов


	ежемесячно
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы


	информация

	Разработка еженедельных планов работы администрации и мэра города
	еженедельно
	
	планы

	Разработка ежемесячных планов работы администрации


	ежемесячно
	
	планы

	Формирование сводного отчета о численности избирателей в г. Азове по форме 1ро
	ежемесячно

до 25 числа
	
	отчет

	Формирование отчета о численности избирателей в г. Азове по состоянию на 1 января и 1 июля
	30 июня

30 декабря
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы


	отчет

	Анализ работы с  контролируемыми документами
	ежеквартально
	
	информация

	Подготовка информации об исполнении Плана противодействия коррупции в муниципальном образовании «Город Азов»
	ежеквартально
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	информация

	Формирование отчета в органы государственной статистики о дополнительном  профессиональном образовании работников, замещающих муниципальные должности и  должности муниципальной службы
	февраль
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы


	отчет

	Формирование сведений о движении работников, рабочих мест в 2011 году
	март
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	отчет

	Внесение изменений в  списки кандидатов присяжных заседателей по г. Азову
	1 октября
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	списки

	Подготовка перечня вопросов, вносимых на рассмотрение в Азовскую городскую Думу, по инициативе мэра города
	ноябрь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы


	план

	Разработка номенклатуры дел администрации  на 2011 год
	декабрь
	общий отдел


	номенклатура дел

	Разработка плана работы администрации города на 2011 год
	декабрь
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	план

	Ведение кадрового резерва на должности муниципальной службы
	весь период
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	перечень

	Ведение Интернет-сайта администрации города
	весь период
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	сайт


	IV.  КОНТРОЛЬ  ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ  НАИБОЛЕЕ ВАЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ ВЫШЕСТОЯЩИХ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫХ И ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ, ПОСТАНОВЛЕНИЙ И РАСПОРЯЖЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА



	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета за исполнением


	1
	2
	3
	4
	5

	Контроль за исполнением областных законов, Указов и распоряжений Главы Администрации (Губернатора) области, постановлений и распоряжений Администрации области, решений коллегии Администрации области, областных комиссий, постановлений и распоряжений администрации  города, городских целевых программ, служебных писем, обращений, граждан и других контролируемым документов
	согласно установленных сроков
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами
	информация



	в том числе:
	
	
	
	

	Реализация национальных проектов «Образование», «Здоровье», «Доступное и комфортное жилье» на территории муниципального образования «Город Азов»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города, 

первый заместитель главы администрации,

заместитель главы администрации по социальным вопросам 
	информация

	Реализация Послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации на текущий год на территории муниципального образования «Город Азов»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами


	информация

	Федеральный закон от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами


	информация

	Указ Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»
	1 мая


	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами


	доклад



	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 11.09.2008 №1313-р  «О реализации Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»
	
	
	
	

	Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»


	постоянно
	Управление ЖКХ

МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»


	зам. главы администрации – начальник Управления ЖКХ
	информация



	Постановление администрации Ростовской области от 30.06.2008 № 323 «Об утверждении плана реализации схемы территориального планирования Ростовской области»
	 весь период 
	отдел по строительству и архитектуре
	первый заместитель главы администрации
	информация



	Постановление Правительства РФ от 09.06.2007 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности »
	 весь период 
	отдел по строительству и архитектуре
	первый заместитель главы администрации
	информация



	Постановление администрации Ростовской области от 04.12.2008 № 566 «Об утверждении Порядка выявления и пресечения самовольного строительства на территории Ростовской области»
	 весь период 
	отдел по строительству и архитектуре
	первый заместитель главы администрации
	информация



	Решение Азовской городской Думы от 02.06.2008 № 240 «Об утверждении генерального плана городского округа «Город Азов»
	 весь период 
	отдел по строительству и архитектуре 
	первый заместитель главы администрации
	Информация

	Решение Азовской городской Думы от 08.10.2009 № 336 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования «Город Азов»
	 весь период 
	отдел по строительству и архитектуре 
	первый заместитель главы администрации
	Информация

	Решение Азовской городской Думы  от  14.12.2010  №  74
«О бюджете города Азова на 2011 год»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами
	информация

	Постановление администрации города Азова от 29.06.2007 №744 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации города Азова» (с изменениями)
	Постоянно
	общий отдел
	Управляющий делами
	информация

	Распоряжение администрации города Азова от 25.01.2007 № 12 «Об утверждении Регламента администрации города Азова Ростовской области»  (с изменениями)
	постоянно
	общий отдел
	Управляющий делами
	информация

	Постановление Администрации Ростовской области от 29.11.2007 № 468  «О мерах по совершенствованию работы с обращениями граждан»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	мэр города,

заместители

главы администрации,

управляющий делами
	информация

	Распоряжение Главы Администрации Ростовской области от 16.04.2001 №155 «О дополнительных мерах по предупреждению террористической деятельности в Ростовской области»
	постоянно
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации
	мэр города, 

первый заместитель главы администрации,

заместители

главы администрации
	информация

	План  противодействия коррупции в муниципальном образовании «Город Азов» на 2011-2013 год
	согласно установленных сроков
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	заместители главы администрации
	информация

	Решение коллегии  Администрации Ростовской области от 11.10.2010 № 112 «Об итогах контрольной деятельности управления финансового контроля области за 9 месяцев 2010 года»
	согласно установленных сроков
	руководители структурных подразделений,

отраслевых (функциональных) органов администрации,

муниципальных предприятий и организаций
	заместители главы администрации
	информация

	Выполнение мероприятий по подготовке к осенне-зимнему периоду 2011-2012г.г.
	Весь период
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации- начальник Управления ЖКХ
	Протокол

	Выполнение муниципального задания
	Весь период
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации- начальник Управления ЖКХ
	Отчет

	Контроль за исполнением Программы мер по развитию малого предпринимательства в г. Азове на 2009-2013 г.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	Информация

	Ведение работ по исполнению приказа Минфина РФ от 23.03.2006 г. № 47-Н.
	весь период
	
	
	Карточки

	Контроль за исполнением Федерального закона № 171-ФЗ от 22.01.95 г. «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».
	весь период
	
	
	Информация

	Контроль за исполнением Программы мер по защите прав потребителей в г. Азове на 2011-2013 гг.
	весь период
	
	
	Информация

	Организация исполнения постановления администрации города № 1677 от 12.10.2010 «Об условиях проведения ярмарок на территории города Азова».
	весь период
	
	
	Информация

	Организация исполнения распоряжения администрации города № 115 от 24.05.2006 «О мерах по обеспечению общественного порядка на предприятиях общественного питания».
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	Информация

	Контроль за исполнением постановления «Об утверждении Положения о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области» № 43 от 20.02.2006 г.
	весь период
	
	
	Акты обследования

	Контроль за исполнением постановления «О декларировании розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области» № 15 от 25.01.2006 г.
	весь период
	
	
	Декларация

	Организация работы по информированию субъектов малого предпринимательства о формах поддержки малого и среднего бизнеса за счет средств областного бюджета
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	
	Совещания, информация в СМИ, индивидуальные консультации

	Контроль за исполнением № 271-ФЗ от 30.12.2006 г. «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»
	весь период
	
	
	

	Контроль за выполнением  долгосрочной целевой программы «Капитальный ремонт внутригородских дорог и тротуаров в г.Азове  2011 -2013 годах»
	Весь период
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации- начальник Управления ЖКХ
	Отчет



	Контроль за выполнением ведомственной целевой программы «Развитие благоустройства города Азова 2011-2013 годах»
	Весь период
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации- начальник Управления ЖКХ
	Отчет

	Контроль за исполнением  Правил по благоустройству  и санитарному содержанию города Азова
	Весь период
	
	
	Отчет

	Городская программа «Развитие физической культуры и массового спорта в городе Азове на 2011-2013 годы.»
	Весь период
	отдел по физической культуре и спорту
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Отчет

	 Об организации обязательной подготовки допризывной и призывной молодежи к военной службе в вооруженных  силах РФ 
	Весь период
	отдел по физической культуре и спорту
	
	Отчет

	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Весь период
	отдел по физической культуре и спорту
	
	Отчет

	Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»
	Весь период
	отдел по физической культуре и спорту
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Отчет

	Постановление администрации Ростовской области от 07.09.2010 №168 «Об утверждении долгосрочной целевой программы Развитие физической культуры и спорта в Ростовской области на 2011-2013 годы»
	Весь период
	отдел по физической культуре и спорту
	
	Отчет

	Исполнение приказа МО РФ № 1075 от 03.12.99 "Об утверждении Положения об итоговой аттестации выпускников  9, 11 (12) классов ОУ РФ".
	апрель-июнь
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	Аналитические материалы, приказ

	Исполнение приказа МО РФ № 362 от 28.11.2009 “Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы”  
	май-июль
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	Аналитические материалы, приказ

	Исполнение приказа МО РФ "Об утверждении положения о получении общего образования в форме экстерната" от 23.06.2000 № 1884. (письмо МО РФ № 1561/14-15 от 19.11.1998)
	январь-июнь
	Управление образования
	
	Аналитические материалы

	Исполнение рекомендаций МО РФ по контролю и оценке результатов обучения в начальных классах
	постоянно
	Управление образования
	
	Аналитические материалы.

	Исполнение приказа МО РФ от 25.02.2010 № 140  “Об утверждении положения о медалях  «За особые успехи в учении».  
	май -июнь
	Управление образования
	
	Аналитические материалы.

	Исполнение постановления  Администрации Ростовской области от 21.01.2003 за № 37 

" О порядке выплаты денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви, мягкого инвентаря для детей-сирот и детей,  оставшихся без попечения родителей,  находящихся под опекой (попечительством)"


	в течение всего периода


	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	Аналитические материалы.

	Контроль исполнения постановлений администрации города  по отчуждению имущества несовершеннолетних.
	в течение всего периода
	Управление образования
	
	Справка документальное подтверждение

	Исполнение постановления администрации города Азова  “О мерах по организации летнего отдыха и оздоровления детей, занятости детей и подростков в 2011 году”.
	июнь-июль
	Управление образования
	
	информация

	Контроль за исполнением образовательными учреждениями ФЗ “Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений”


	ежеквартально
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация МО РО

	Исполнение закона РФ “О безопасности дорожного движения” и целевой комплексной программы РФ “О повышении безопасности дорожного движения в России”


	ежемесячно
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Контроль за состоянием охраны труда в ОУ, за организацией антитеррористической защищенности ОУ


	январь
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Справка

	Контроль выполнения решений областной межведомственной комиссии по противодействию злоупотребления наркотиками и их незаконному обороту, выполнения приказа МО РО, ГУВД РО № 2430/100 от 22.12.03/06.02.04 в ОУ г. Азова
	июнь
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Контроль за исполнением приказа МО РО №1594 от 09.09.2009 “О сборе, обработке государственных статистических данных” (СПМ, форма 1 –НД)  


	март
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Справка

	Контроль выполнения решений областной межведомственной комиссии по противодействию злоупотребления наркотиками и их незаконному обороту, приказа МО РО от 13.04.2005  № 670, постановления администрации  города  Азова “О мероприятиях по противодействию злоупотребления наркотиками и их незаконному обороту” № 310 от 26.09.2006, приказов УО “Об организации работы по профилактике наркомании и утверждению здорового образа жизни”.
	июнь
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация в МО РО и администрацию города

	Контроль исполнения постановления Администрации области от 15.10.2004  № 409 “О дополнительных мерах по обеспечению безопасности на объектах социальной сферы и жизнеобеспечения, а также в местах массового пребывания людей”, приказов Управления образования г. Азова  по  обеспечению антитеррористической  безопасности в ОУ города
	в течение года
постоянно
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Справки, приказы

	Исполнение постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 16.02.2005 № 6 “О первоочередных мероприятиях по профилактике заболеваемости детского населения страны”
	в течение года
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Справка

	Исполнение письма Минобразования России от 10.09.1999 №  22-06-874 “Об обеспечении инспекционно-контрольной деятельности в образовательных учреждениях”.
	в течение года
	Управление образования
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Справка

	Постановление Губернатора Ростовской области от 20.05.2002 № 233 «Об утверждении Положения о едином областном банке данных безнадзорных и беспризорных детей»
	постоянно
	комиссия по делам несовершеннолет-них и защите их прав
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	справка

	Муниципальная целевая программа «Комплексные меры по противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту» на 2009-2011  годы
	постоянно
	соисполнители
	
	информация



	Распоряжение администрации города о проведении Межведомственной операции   «Подросток» в г. Азове
	июнь - октябрь
	комиссия по делам несовершеннолет- них и защите их прав
	
	справка

	Постановление Администрации области от 24.01.2005 № 16 "О порядке оказания адресной социальной помощи в Ростовской области" 
	постоянно
	УСЗН г. Азова
	
	информация

	Постановление Администрации области от 25.11.2004 № 458 "О порядке зачисления граждан пожилого возраста и инвалидов на социальное обслуживание в учреждения социального обслуживания"
	постоянно
	УСЗН г. Азова
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам  

	информация

	Постановление Администрации области от  09.01.2007 № 3 "О чествовании многодетных матерей, достойно воспитывающих своих детей "
	постоянно
	УСЗН г. Азова
	
	информация

	Ведомственная  целевая программа  «Развитие здравоохранения  г. Азова на 2010-2012 годы»

	постоянно
	МУЗ ЦГБ
	
	информация

	План мероприятий по реформированию жилищно-коммунального хозяйства города на 2007-2011 годы
	постоянно
	Управление ЖКХ


	заместитель главы администрации -начальник Управления ЖКХ
	информация

	Распоряжение администрации города Азова от 27.09.2010 №341 «Об утверждении лимитов потребления ТЭР на 2011 год».
	ежеквартально
	отдел промышленности инвестиций
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Распоряжение администрации города Азова от 30.09 2010 № 344 об утверждении ВЦП «Социальный маршрут хутор Задонье на 2011-2013 годы»
	ежеквартально
	отдел промышленности инвестиций
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Муниципальные контракты на право осуществления пассажирских перевозок на городских маршрутах в 2009-2012 годах
	Весь период
	отдел промышленности инвестиций
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Муниципальный контракт на право предоставления транспортных услуг по перевозке пассажиров речными транспортными средствами на линии х. Задонье в период с 2010 по 2014 годы
	Весь период
	отдел промышленности инвестиций
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Распоряжение администрации города Азова от 31.08.2010 №308 об утверждении ДЦП «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории города Азова Ростовской области в 2011-2013 годах»
	Раз в полугодие
	отдел промышленности инвестиций
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	Информация

	Муниципальная адресная программа «Поэтапный переход на отпуск ресурсов (тепловой энергии, горячей и холодной воды, электрической энергии, газа) потребителям г. Азова в соответствии с показаниями коллективных (общедомовых) приборов учета потребления таких ресурсов в 2009-2011 годах»
	постоянно
	Управление ЖКХ
	заместитель главы администрации- начальник Управления ЖКХ
	информация


	V. ПРОВЕДЕНИЕ СОВЕЩАНИЙ, СЕМИНАРОВ, КОНСУЛЬТАЦИЙ



	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета за исполнением


	1
	2
	3
	4
	5

	Совещания с руководителями правоохранительных органов
	1-й понедельник

(9-00)
	помощник главы администрации 
	мэр города
	перечень поручений

	Планерные совещания с заместителями главы администрации
	еженедельно  (понедельник,

10-00)
	управляющий делами
	мэр города
	перечень поручений

	Планерные совещания с руководителями структурных подразделений
	2-й, 4-й понедельник

(12-00)


	заместитель главы администрации 

по социальным вопросам
	мэр города
	перечень поручений

	Планерные совещания с руководителями служб жизнеобеспечения города
	еженедельно

(вторник, 10-00)
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации –

начальник Управления ЖКХ
	перечень поручений

	Аппаратные совещания
	по мере необходимости
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	управляющий делами
	порядок ведения

	Пресс-конференции мэра 

и заместителей главы администрации
	по мере необходимости
	сектор по взаимодействию со СМИ
	мэр города
	

	Встречи мэра города с населением по месту жительства
	ежемесячно,

согласно графику
	сектор по взаимодействию со СМИ
	заместитель главы администрации -начальник Управления ЖКХ,

сектор по взаимодействию со СМИ
	протокол

	Проведение заседаний оргкомитетов по проведению праздников, культурных и спортивных мероприятий, согласно плану
	весь период
	отдел культуры и искусства, отдел по делам молодежи и туризму, отдел по физической культуре и спорту
	мэр города,

заместитель главы администрации 

по социальным вопросам
	протокол

	Планерные совещания  с работниками подведомственных структур
	еженедельно


	заместители

главы администрации
	заместители

главы администрации
	перечень поручений

	Совещания в структурных подразделениях, департаментах и управлениях
	еженедельно
	отделы, департаменты, управления
	заместители

главы администрации
	информация

	Заседание коллегии администрации города Азова 
	по мере необходимости
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	мэр города,

заместитель главы администрации 

по социальным вопросам
	протокол

	Заседание совета по качеству  в администрации города по вопросам проверки системы менеджмента качества г. Азова требованиям международного стандарта ИСО 9001:2008
	по мере необходимости
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	управляющий делами
	информация

	Заседания городских комиссий, советов, штабов, рабочих групп, созданных при администрации города
	в соответствии с планами работы
	городские комиссии, советы, штабы, рабочие группы
	председатели комиссий, советов, штабов, рабочих групп

	протоколы

	Прием граждан по личным вопросам мэром города и его заместителями

	Мэр города
	1-й и 3-й понедельник,

14-30
	специалист

общественной приемной


	
	карточка

	Первый заместитель  главы администрации 
	3-я среда,

17-00
	
	
	карточка

	Заместитель главы администрации - директор Департамента имущественных отношений 
	1-я и 3-я среда,

15-00
	
	
	карточка

	Заместитель главы администрации - начальник Управления ЖКХ
	2-я и 4-я среда,

15-00
	
	
	карточка

	Заместитель главы администрации по социальным  вопросам
	2-й и 4-й понедельник,

15-00
	
	
	карточка

	Заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	1-я и 3-я среда,

15-00
	ст. инспектор
	
	карточка

	Управляющий делами
	2-й и 4-й понедельник,

14-30
	
	
	карточка

	Объезд по городу (вопросы благоустройства)
	еженедельно

(четверг, 14-00)
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации – начальник управления ЖКХ 
	информация

	Заседание административной комиссии
	еженедельно

(вторник,  14-00)
	секретарь административной комиссии
	заместитель главы администрации – начальник управления ЖКХ
	информация

	Встречи информационных групп администрации города с трудовыми коллективами
	по графику
	
	заместители главы администрации
	протокол

	Совещания с председателями КТОС
	1 раз

 в квартал 
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	управляющий делами
	протокол

	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних
	2-й и 4-й

четверг,

14-00
	комиссия по делам несовершенно летних и защите их прав
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	протокол

	Заседание Координационного Совета по вопросам собираемости налогов и иных обязательных платежей в бюджет города
	по мере необходимости
	экономический отдел
	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	протокол

	Заседание Совета по антикризисным мерам
	по отдельному плану 
	отдел промышленности и инвестиций
	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	протокол

	Заседание рабочей группы по антикризисным мерам в социально-экономическом развитии города (мониторинг показателей, подготовка показателей)
	ежемесячно
	рабочая группа
	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	протокол,

информация

	Совещание по подведению итогов социально-экономического развития города Азова за 2010 год, 1 полугодие 2011 года
	10 февраля,

18 августа
	отдел промышлен-ности и инвестиций, сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям, управляющий делами
	протокол

	Совещание по подготовке объектов социальной сферы и ЖКХ к работе в осенне-зимний период
	1-я и 3-я пятница,

10-00
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации по вопросам – начальник Управления ЖКХ
	протокол

	Заседание комиссии по безопасности дорожного  движения 
	ежеквартально
	отдел промышлен-ности и инвестиций
	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	протокол

информация



	Совещание с арендаторами по вопросу пересмотра арендных ставок на землю, на объекты нежилого фонда
	1 квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	протокол

	Проведение совещания с арендаторами объектов муниципального нежилого фонда по вопросу эффективного использования и сохранности муниципальной собственности
	1 квартал
	
	
	протокол

	Совещания с руководителями объектов торговли и общественного питания, реализующих алкогольную продукцию по вопросам ознакомления с изменениями в Областном законе № 273-ЗС от 25.10.2002 «Об административных правонарушениях»
	I квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	Протокол

	Совещание с предпринимателями по вопросу разъяснения требований федерального законодательства по защите прав потребителей.
	I  квартал
	
	
	Протокол

	Совещание по организации взаимодействия с крупноформатными торговыми операторами, в целях обеспечения устойчивого ассортимента товаров областных производителей в торговой сети, расположенной на территории города.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	Протокол

	Заседания координационного совета по вопросам собираемости налогов и других  обязательных платежей за землю. 
	ежеквартально
	
	
	Протокол

	Заседания городской МВК города по устранению административных барьеров на пути развития предпринимательства.
	ежеквартально
	
	
	Протокол

	Семинар-совещание с руководителями объектов торговли и общественного питания, реализующих алкогольную продукцию по вопросам соблюдения действующего законодательства.
	ежеквартально
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	Протокол

	Совещание с представителями открытой и закрытой сети общественного питания с участием руководителя отдела общественного питания Управления потребительского рынка товаров и услуг РО.
	по мере необходимости
	
	
	Справочный материал

	Совещание с собственниками объектов торговли, общественного питания, бытовых услуг по вопросам ремонта фасадов зданий и благоустройства прилегающих территорий.
	по мере необходимости
	
	
	Протокол

	Участие в заседаниях градостроительного совета по размещению объектов торговли, общественного питания и бытовых услуг.
	весь период
	
	
	Протокол совета

	Заседания рабочей группы по пресечению реализации нелегальной алкогольной продукции на территории города Азова
	ежеквартально
	
	
	Протокол

	Заседания рабочей группы по упорядочению торговли на рынках города
	по мере необходимости
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	Протокол

	Заседания Совета по предпринимательству при администрации города Азова
	ежеквартально
	
	
	Протокол

	Совещание с руководителями объектов потребительского рынка по вопросу увеличения доли продукции областных товаропроизводителей в общем ассортименте товаров
	ежеквартально
	
	
	Протокол

	Участие в работе комиссий по обследованию технического состояния объектов муниципальной собственности.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений
	Акт

	Совещание с предпринимателями, реализующими товары сезонного характера по вопросу предоставления торговых мест на территории города
	весь период
	
	
	Протокол

	Заседание МВК по размещению нестационарных объектов на территории города
	еженедельно
	
	
	Протокол

	Проведение совещаний: 

- по подготовке и проведению праздника зимнего Дона «Азовская купель –2011", посвященного освобождению г. Азова от немецко-фашистских захватчиков;
	февраль
	отдел по физической культуре и спорту 
	заместитель главы администрации по социальным вопросам
	протокол

	Совещание об итогах спортивно-массовой работы по месту жительства населения и Спартакиады «Лето-2011»
	август
	
	заместитель главы администрации по социальным вопросам
	протокол

	Конференция педагогических работников
	август
	Управление образования г. Азова
	
	протокол

	Ежегодная отчетная конференция молодежи города
	ноябрь
	отдел по делам молодежи и туризму
	заместитель главы администрации по социальным вопросам


	протокол

	Комплексные целевые рейды 
	2 раза в месяц
	комиссия по делам несовершенно летних и защите их прав
	
	информация

	Врачебная конференция  
	ежемесячно
	МУЗ ЦГБ
	
	протокол

	Сестринская конференция
	ежемесячно
	МУЗ ЦГБ
	
	протокол

	Заседание медицинского Совета
	1 раз в полугодие
	МУЗ ЦГБ
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	протокол

	Заседание городской межведомственной комиссии по социально-демографическим вопросам
	ежеквартально
	отдел промышленности и инвестиций
	
	протокол

	Заседание комиссии по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия и ведения социально-гигиенического мониторинга
	ежеквартально
	территориальный отдел  Управления Роспотребнадзора
	
	протокол

	Заседание комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий
	ежеквартально
	УСЗН администрации г. Азова
	
	протокол

	Заседание антинаркотической комиссии
	ежеквартально
	отдел по делам молодежи и туризму
	
	протокол

	Заседание антитеррористической комиссии
	ежеквартально
	МУ «Управление по делам ГО и ЧС г. Азова»
	первый заместитель главы администрации
	протокол

	Заседание комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности г. Азова
	ежеквартально
	
	первый заместитель главы администрации
	протокол

	Заседание комиссии по противодействию коррупции 
	1 раз в квартал,
1 раз расширенное заседание 
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы  
	управляющий делами
	протокол


	VI.ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Контроль за исполнением
	Форма отчета за исполнением


	1
	2
	3
	4
	5

	Проведение мероприятий по выборам депутата Азовской городской думы пятого созыва  по избирательному округу №9
	январь-март
	управляющий делами,

сектор организационно-контрольной и кадровой работы 
	мэр города
	план мероприятий

	Проведение мероприятий по повышению избирательной активности населения города
	январь-март
	соисполнители плана,

сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	заместители главы администрации,

управляющий делами


	план

	Проведение аттестации муниципальных служащих
	май - июнь
	управляющий делами, 
сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	управляющий делами
	план проведения

	Проведение мероприятий по правовому просвещению избирателей
	весь период
	соисполнители плана
	заместитель главы администрации по социальным вопросам,

управляющий делами
	информация

	Проведение мероприятий по совершенствованию учета избирателей в г. Азове
	весь период
	сектор организационно-контрольной и кадровой работы
	управляющий делами
	информация

	Подготовка и организация торжественного мероприятия, посвященного дню работников торговли, общественного питания и бытового обслуживания.
	I квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений


	Собрание

	Подготовка и организация торжественного мероприятия, посвященного дню предпринимателя
	II квартал
	
	
	Собрание

	Принятие участия в областном конкурсе парикмахерского искусства «Краса Дона – 2011»
	I квартал
	
	
	Информация в СМИ, дипломы

	Организация подготовки и проведение презентации алкогольной продукции областных производителей с целью ее продвижения на потребительский рынок города.
	II квартал
	
	
	Презентация

	Организация участия СМП в областном и городском конкурсах на звание «Лучший предприниматель года».
	III квартал
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений


	Информация в СМИ, дипломы

	Принятие участия в областном конкурсе поваров-кондитеров, мастеров ресторанного сервиса.
	III квартал
	
	
	Информация в СМИ, дипломы

	Принятие участия в проведении инвентаризации муниципального имущества муниципальных предприятий и учреждений при составлении ими годовой отчетности.
	IV квартал
	
	
	Инвентаризационные ведомости

	Организация участия СМП в мероприятиях, проводимой в рамках ежегодного форума «Малый бизнес в экономике Дона».
	IV квартал
	
	
	Информация в СМИ, дипломы

	Осуществление контроля за поступлением в городской бюджет арендной платы за использование земельных участков и объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности
	весь период
	
	
	

	Обеспечение праздничной торговли на всех праздничных городских мероприятиях согласно решениям оргкомитетов.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений


	Справка

	Инвентаризация действующих торговых объектов общественного питания и бытовых услуг с целью изучения состояния потребительского рынка товаров и услуг города, а также соответствие их деятельности действующему законодательству
	весь период
	
	
	Дислокация

	Проведение инвентаризации объектов муниципального нежилого фонда
	весь период
	
	
	Акты обследования

	Работа с общественными организациями предпринимателей в сфере малого бизнеса по созданию благоприятных условий развития их деятельности.
	весь период
	
	
	Информация

	Организация совместной деятельности Департамента и Муниципальной инспекции по выявлению и пресечению нарушений правил торговли и оказания услуг.
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений


	Справка

	Работа по улучшению качества организации питания в школьных образовательных учреждениях и высших учебных заведениях.
	весь период
	
	
	Справка

	Проведение презентаций продукции товаропроизводителей Ростовской области
	весь период
	
	
	

	Организация совместной деятельности с объектами инфраструктуры поддержки малого и среднего бизнеса по созданию благоприятных условий для развития СМСБ на территории города
	весь период
	
	
	

	Организация совместной деятельности Департамента и Муниципальной инспекции по выявлению незаконно размещенных рекламных конструкций
	весь период
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса
	заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений


	Справка

	Организация совместной деятельности Департамента и Муниципальной инспекции по выявлению незаконно размещенных нестационарных объектов
	весь период
	
	
	Справка

	Организация и проведение заседаний комиссии по отбору СМСП – получателей субсидии из городского бюджета.
	весь период
	
	
	Протокол

	Ведение реестра получателей субсидии – СМСП
	весь период
	
	
	Реестр

	Проведение мероприятий по подготовке объектов социальной сферы и ЖКХ к работе в осенне-зимний период
	май-октябрь
	МАУ г. Азова «Департамент ЖКХ»
	заместитель главы администрации – начальник Управления ЖКХ
	информация

	Содействие предприятиям и организациям города в их участии в выставках товаров, услуг, технологий.
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Отчеты 

	Организационная работа по дальнейшему улучшению работы вспомогательных служб по содержанию автобусных маршрутов.
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Информация

	Взаимодействие с предприятиями и организациями города, Советом директоров города Азова, с аппаратом и службами администрации города. 
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Информация

	Проведение консультаций, информационно-разъяснительной работы с предпринимателями, работодателями города по вопросам трудовых отношений
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Консультации

	Анализ коллективных договоров на соответствие их нормам  трудового законодательства и их уведомительная регистрация
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Справки

	Подготовка и регистрация соглашений о социально-экономическом сотрудничестве администрации с предприятиями города на 2011 год
	Весь 

период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций
	Соглашения

	Заседание городского студенческого совета 
	еженедельно
	отдел по делам молодежи и туризму
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	протокол

	Проведение конкурса «Лучший по профессии»


	2 квартал
	МУЗ ЦГБ
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	информация

	Организация  летнего отдыха школьников
	июнь-август
	Управление образования г. Азова
	заместитель главы администрации по социальным вопросам
	план

	Проведение мероприятий по подготовке материальной базы и оформление актов готовности образовательных учреждений к началу нового учебного года
	июль-август
	
	
	план, 

акты

	Содействие предприятиям и организациям города в их участии в выставках товаров, услуг, технологий


	весь период
	отдел промышленности и инвестиций


	заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестиций


	отчет

	Проведение мероприятий по созданию адресного банка данных города
	В течение года
	Отдел по строительству и архитектуре

МП «А и С»
	первый заместитель

 главы администрации
	Информация

	Проведение мероприятий по созданию единого городского топо-геодезического банка в электронном варианте
	В течение года
	Отдел по строительству и архитектуре

МП «А и С»
	первый заместитель

 главы администрации
	Информация

	Ведение дежурного плана застройки
	В течение года
	Отдел по строительству и архитектуре

МП «А и С»
	первый заместитель

 главы администрации
	Информация

	Обеспечение строительного контроля на объектах города Азова в соответствии с договорами
	по договорам
	МП «Азовстрой заказчик»
	первый заместитель

 главы администрации
	информация

	Мероприятия в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	весь период
	 МУ «Управление по делам ГО и ЧС г. Азова Ростовской области»


	
	планы,

информации,

донесения в ДПЧС

информация

	Мероприятия по подготовке органов управления, сил и средств ГО и РСЧС
	весь период
	
	
	

	Мероприятия по подготовке должностных лиц, специалистов и населения
	в соответствии с графиком
	
	
	

	Мероприятия по проверке готовности органов управления, сил и средств ГО и РСЧС к действиям по предназначению
	весь период
	
	
	

	VII.  КОНКУРСЫ, ФЕСТИВАЛИ, ВЫСТАВКИ

	VI открытый городской конкурс вокальной и ансамблевой музыки
	 март
	
	
	информация

	VIII открытый городской фестиваль конкурс по классу баяна и аккордеона «Играй, баян!»
	март
	
	
	информация

	Концерты в рамках Недели детской музыки
	март
	отдел культуры и искусства


	заместитель главы администрации
по социальным вопросам
заместитель главы администрации
по социальным вопросам
 
	информация

	Конкурс юных поэтов и чтецов
	март
	
	
	информация

	Выставка работ учащихся «Мы помним!», посвященная 66-летию Победы в Великой Отечественной войне, в библиотеках города, выставочном зале «Меценат»
	март-май
	
	
	информация

	 Детский открытый фольклорный фестиваль детского народного творчества  «Казачий курень»
	1 июня
	
	
	информация

	Фестиваль патриотической песни  «Моя Россия»
	12 июня
	
	
	информация

	Участие в VII Всероссийском фестивале военно-исторических клубов, посвященном Азовскому осадному сидению донских казаков 1641 года
	август
	
	
	положение,

порядок проведения

	Городской КВН на Кубок мэра города Азова
	сентябрь
	
	
	информация

	Городской конкурс исполнителей эстрадной песни «Поющая осень – 2011»
	октябрь
	отдел культуры и искусства


	
	информация

	 Ежегодный джазовый фестиваль
	ноябрь
	
	
	информация

	Городской фестиваль детей- инвалидов  «Я подарю Вам солнце!»
	 декабрь 
	
	
	информация

	Городской конкурс исторических исследовательских работ старшеклассников «Человек в истории России»
	в течение года
	отдел культуры и искусства, библиотеки города
	
	информация

	Игры  Азовской Лиги   КВН 
	ежемесячно
	отдел по делам молодежи и туризму
	
	положение

	VIII. ПРАЗДНИЧНЫЕ  КУЛЬТУРНЫЕ  И СПОРТИВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Рождественские народные гуляния
	6 января 


	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	порядок проведения

	Атаманская елка «Рождественская сказка»
	7 января
	отдел культуры и искусства
	
	порядок проведения

	Спартакиада по месту жительства «Зимняя Спартакиада»:

1. Дартс

2. Настольный теннис

3. Хоккей (эстафета)

4. Шашки  
	январь
	отдел по физической культуре и спорту
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	итоговые таблицы соревнований

	Праздничные мероприятия, посвященные Дню освобождения Азова от  немецко-фашистских захватчиков
	6, 7 февраля
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	информация

	Традиционный праздник Зимнего Дона «Азовская купель - 2011», посвященный освобождению г. Азова от немецко-фашистских захватчиков
	6, 7 февраля
	отдел по физической культуре и спорту, отдел культуры и искусства
	
	информация

	Митинг, посвященный 22-годовщине со дня вывода войск из Афганистана 
	15 февраля
	отдел культуры и искусства
	
	информация

	Вечер, посвященный Дню защитника Отечества «Я служу России!»  
	19-23 февраля
	отдел культуры и искусства
	
	информация

	Мероприятия, посвященные Дню памяти А.С.Пушкина «Он наш поэт, он – наша гордость»
	февраль
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации 

по социальным вопросам


	информация

	Народное гуляние «Сударыня Масленица»
	февраль 


	отдел культуры и искусства
	
	положение,

порядок проведения

	Городской торжественный вечер, посвященный Международному женскому дню «Поклон Вам низкий, женщины России!»
	6-7  марта
	отдел культуры и искусства
	
	порядок проведения

	Спартакиада по месту жительства 

«Весенняя Спартакиада»
	март
	отдел по физической культуре и спорту
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	информация

	Спартакиада учителей (волейбол, шахматы, теннис, дартс)
	март
	отдел по физической культуре и спорту,

Управление образования г. Азова
	
	итоговые таблицы

соревнований

	«Шиповка юных» - четырехборье по легкой атлетике
	апрель,

сентябрь


	отдел по физической культуре и спорту
	
	порядок проведения

	Спартакиада призывной и допризывной молодежи «Призывник – 2011»
	апрель,

октябрь
	отдел по делам молодежи и туризму,  отдел по физической культуре и спорту,

Управление образования

г. Азова,

Азовский ОВК
	
	информация

	Военно-спортивная игра «Орленок»
	май
	
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	информация

	«Кубок Победы» - соревнования среди учащихся общеобразовательных школ города по футболу
	май
	отдел по физической культуре и спорту, управление образования г. Азова
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	положение

	Народные гуляния, посвященные 1 мая
	1 мая
	отдел культуры и искусства
	
	план

	Спортивный блок и легкоатлетическая эстафета, посвященная 1 Мая и Дню Победы
	1- 9 мая
	отдел по физической культуре и спорту,

Управление образования

г. Азова
	
	порядок проведения

	Праздничные мероприятия, посвященные Дню Победы в Великой Отечественной войне «Не померкнет в памяти людской подвиг победителя солдата»
	3-9 мая
	отдел культуры и искусства


	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	план проведения

	Митинг, посвященный 66-летию Победы в Великой Отечественной войне
	9 мая
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	план проведения

	Мероприятия, посвященные 66-летию Победы в Великой Отечественной войне, студенческий концерт для ветеранов  Великой Отечественной войны
	8 мая
	отдел по делам молодежи и туризму
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	информация

	Мероприятия, посвященные международному Дню семьи
	15 мая
	отдел ЗАГС
	
	план проведения

	Всероссийская акция по вручению паспортов «Мы – граждане России!»
	май,

декабрь
	отдел по делам молодежи и туризму, Управление образования

г. Азова
	
	план мероприятий

	Открытие летней оздоровительной кампании «Лето - 2011»


	 1 июня
	Управление образования г. Азова,

соисполнители
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	план проведения

	Спортивные мероприятия, посвященные Дню защиты детей
	1 – 3 июня
	отдел по  физической культуре и спорту
	
	порядок проведения

	Мероприятия, посвященные Дню социального работника
	8 июня
	УСЗН г. Азова
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	порядок проведения

	Праздничные мероприятия, посвященные Дню России.
	12 июня
	отдел культуры и искусства

 отдел по делам молодежи и туризму
	
	информация

	Праздничные мероприятия, посвященные Дню медицинского работника
	18 июня
	МУЗ ЦГБ, 

отдел культуры и искусства 
	
	сценарий

	Митинг, посвященный Дню Памяти павшим в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.

«Память поколений»
	22 июня
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	план мероприятий

	Торжественное вручение мэром города золотых и серебряных медалей выпускникам средних школ 
	23 июня
	Управление образования г. Азова
	
	информация

	Городской праздник «Выпускник – 2011»
	25 июня
	Управление образования

г. Азова
	
	план

	Мероприятия по празднованию Дня молодежи.

Праздничный концерт, посвященный Дню молодежи «Сохраним будущее».
	27 июня 
	отдел по делам молодежи и туризму,

отдел культуры и искусства
	
	положение,

порядок проведения

	Акция «Спорт против наркотиков»
	июнь
	отдел по физической культуре и спорту
	
	положение,

порядок проведения

	Спартакиада «Лето-2011» - соревнования среди площадок по месту жительства и пришкольных лагерей
	июнь-июль
	отдел по физической культуре и спорту
	
	положение



	Праздничный митинг, посвященный Дню Военно-морского флота  «Слава флоту Российскому!»
	25 июля
	отдел культуры и искусства
	
	итоговые таблицы

	Мероприятия, посвященные Дню строителя
	6 августа
	МП «Азовстрой

заказчик»
	первый заместитель главы администрации
	план проведения

	Торжественное мероприятие в честь Всероссийского Дня физкультурника

	13  августа
	отдел по физической культуре и спорту


	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	положение

	Спортивные мероприятия, посвященные Дню физкультурника

	14-15 августа
	
	
	порядок проведения

	Концерт, посвященный Дню Государственного флага Российской Федерации «Святыни Родины»

	22 августа
	отдел культуры и искусства
	
	

	Мероприятия, посвященные Дню знаний
	1 сентября
	Управление образования 

г. Азова
	
	порядок проведения

	Народные гуляния, посвященные 944-й годовщине со дня рождения города  «Столица счастья – наш Азов!»
	сентябрь
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам
	план

	«Кросс Наций», посвященный Всероссийскому Дню бега в г. Азове
	сентябрь 
	отдел по физической культуре и спорту
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	план

проведения

	Мероприятия, посвященные Дню машиностроителя. Встречи с трудовыми коллективами промышленных предприятий города


	сентябрь
	отдел промышленности и инвестиций
	
	

	Праздничные мероприятия, посвященные Дню народного единства «Алтарь Отечества»


	2-4 ноября
	отдел культуры и искусства
	
	информация

	Мероприятия, посвященные Дню матери 
	25 ноября
	отдел культуры и искусства 
	
	программа

	Мероприятия, посвященные Декаде инвалидов 
	декабрь
	УСЗН г. Азова,

МУ «ЦСО г. Азова»
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	план проведения

	Вечера, посвященные Декаде инвалидов «Свет надежды»
	1 - 10 декабря
	отдел культуры и искусства
	
	сценарий

	Спартакиада инвалидов, посвященная Декаде инвалидов 
	1 -10 декабря
	отдел по физической культуре и спорту
	
	итоговые таблицы

	Торжественное собрание, посвященное Дню спасателя
	27 декабря
	МУ «Управление по делам ГО и ЧС г. Азова Ростовской области»
	первый заместитель 

главы администрации
	порядок проведения

	Детские новогодние утренники
	декабрь
	отдел культуры и искусства
	заместитель главы администрации

по социальным вопросам


	сценарий

	Новогоднее мероприятие «Елка мэра»
	декабрь
	отдел культуры и искусства
	
	сценарий

	Традиционный городской праздник встречи Нового 2012 года 
	31 декабря
	отдел культуры и искусства
	
	сценарий


Управляющий делами










В.А. Пшеничный

Согласовано:

	Заместитель главы администрации – директор Департамента имущественных отношений 
	_________________
	Г.В. Давыдова

	Заместитель главы администрации – начальник Управления ЖКХ
	_________________
	А.Н. Рябоконь

	Заместитель главы администрации по социальным вопросам  
	_________________
	В.В. Парфенов

	Заместитель главы администрации по вопросам промышленности, экономики и инвестициям
	_________________
	В.Л. Ясько


Г.П. Арутюнов
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